OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DYREKTOR
Sieci Badawczej Lukasiewicz-Instytutu Biopolimeréw i Widkien Chemicznych
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér do pracy

Stanowisko: Glowny Specjalista ds. Administracyjnych
llos¢ etatow: 1 w peinym wymiarze czasu pracy
Planowane zatrudnieniez listopad 2021 r.

Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania niezbedne:

U wyksztatcenie wyzsze preferowane kierunkowe,

U minimum pigcioletnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

U znajomos¢ przepisdéw dotyczacych praw autorskich, szkolnictwa wyzszego, Sieci Badawczej
tukasiewicz bedzie dodatkowym atutem,

QO angielski w stopniu komunikatywnym,

Q) dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

U umiejetnos¢ pracy w grupie,

U samodzielno$¢ i inicjatywa w rozwigzywaniu probleméw,

U punktualnos¢, pracowitos¢, kreatywnos¢, che¢ nauki,

U petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

U nieposzlakowana opinia.

Giowne zadania i obowiazki

U wspieranie procesu administracyjnej obstugi Instytutu Sieci,

Q zarzadzanie infrastrukturg Instytutu (nieruchomosci, IT, projekty B+R),

O wspdtpraca z firmami zewnetrznymi, negocjacje warunkow i przygotowywanie umow,
Q) wsparcie organizacyjne dziatalno$ci statutowej Instytutu (projekty B+R),

U koordynacja projektow w obszarze administracyjnym,

U realizacja zadan na rzecz Centrum Lukasiewicz.



Kandydatom oferujemy

U stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
U elastyczny czas pracy,

U pakiet $wiadczen socjalnych.

Wymagane dokumenty:

O wiasnorecznie podpisane CV z Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych

(zgodna z RODO) o tresci:
1. ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych Instytut

Biopolimeréw i Wtdkien Chemicznych z siedzibg w todzi ul. Sktodowskiej-Curie 19/27 numer KRS
0000134653 w celu uczestnictwa w biezgcej rekrutacji* oraz w przysztych procesach rekrutacyjnych*
organizowanych przez IBWCh.
* niepotrzebne skresli¢

2. Podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiadczam, Ze sq one zgodne z prawda.

3. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.”

U wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

U kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
U dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,
U Swiadectwa pracy.

Osoby zainteresowane proszone sg o przestanie swoich aplikacji do dnia:
10.11.2021 r. na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Biopolimeréw i Widkien Chemicznych
ul. M. Sktodowskie-Curie 19/27
90-570 t.6dz

Dokumenty powinny znajdowac si¢ w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko:

Glowny Specjalista ds. Administracyjnych”
Wybrani kandydaci zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow nie zaproszonych bedg przechowywane
w Dziale Kadrowo-Pltacowym Instytutu do dnia 31-12-2021 r.
Po uplywie tego terminu nieodebrane przez kandydatow dokumenty zostang komisyjnie
Zniszczone.

Instytut nie odsyta dokumentow kandydatow.

Ogloszenie nr 11/2021 z dnia 27.09.2021



